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[.I.5. "GOBETTI MARCHESINI CASALE ARDUIND" - -TORINO TUTOR FSL DI CLASSE
Prot. 0013295 del 14/09/2026
W (IUscita)

Il Tutor FSL di classe svolge funzioni di raccordo, accompagnamento, monitoraggio e
supporto organizzativo nell'ambito delle attivita di Formazione Scuola-Lavoro, secondo gli
incarichi conferiti dal Dirigente scolastico e le procedure definite dall'lstituto.

1. Raccolta delle esigenze degli studenti

Raccogliere le richieste, le preferenze e le esigenze degli studenti relativamente alle sedi e
alle esperienze di FSL e comunicarle alla Funzione Strumentale FSL. La raccolta delle
esigenze degli studenti & coerente con la progettazione personalizzata dei percorsi e con
la funzione di accompagnamento e raccordo propria del tutor.

2. Distribuzione e raccolta della documentazione

Distribuire e raccogliere la documentazione predisposta dalla FS per lo svolgimento dei
percorsi FSL, comprese convenzioni, progetti formativi, diari di bordo, attestazioni e altra
documentazione prevista.

3. Monitoraggio dello svolgimento dei percorsi

Monitorare, in collaborazione con il tutor formativo esterno, I'andamento dei percorsi FSL
degli studenti presso i soggetti ospitanti.

4. Comunicazioni tramite Registro Elettronico

Pubblicare sul Registro Elettronico le comunicazioni relative alle attivita FSL della classe,
secondo le modalita organizzative adottate dall'lstituto.

5. Verifica delle ore e della frequenza

Verificare le ore svolte dagli studenti, la regolare compilazione della documentazione
prevista, compreso il diario di bordo, nonché la corretta giustificazione delle eventuali
assenze. |l tutor interno collabora al controllo della frequenza e dell'attuazione del

percorso.
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6. Registrazione delle attivita e delle ore

[l tutor, nell’ambito del Consiglio di classe, tiene traccia delle attivita svolte dagli studenti
e delle relative ore effettuate e certificate attraverso il Modello 300, riportando nei verbali
le attivita svolte e/o programmate. Svolge inoltre una funzione di raccordo tra la Funzione
Strumentale e il Consiglio di classe, favorendo il monitoraggio, la condivisione e la corretta
documentazione delle attivita.

7. Segnalazione delle anomalie

Segnalare tempestivamente alla Funzione Strumentale FSL eventuali anomalie o criticita
riscontrate nello svolgimento dei percorsi FSL e delle attivita presso i soggetti ospitanti. Per
criticita particolarmente rilevanti, soprattutto relative alla sicurezza, agli infortuni, a
situazioni di rischio o a gravi irregolarita, la segnalazione deve essere effettuata
al Dirigente scolastico.

8. Raccordo tra Funzione Strumentale e Consiglio di classe

Svolgere funzione di raccordo tra la Funzione Strumentale FSL e il Consiglio di classe,
assicurando la circolazione delle informazioni relative allo svolgimento dei percorsi.

9. Time sheet delle attivita extracurriculari

Al fine della rendicontazione occorre compilare il timesheet delle ore aggiuntive al proprio
orario di servizio indicando le attivita svolte in coerenza con i punti sopraelencati. Il time
sheet dovra essere consegnato alla F.S della F.S.L.

Si precisa che in base ai finanziamenti erogati per la Formazione Scuola Lavoro il tetto
massimo previsto e di n. 10 ore per ogni classe.

Torino, 14 settembre 2026
Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Maria De Pietro
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